Responsabi | i dades de | os oficiales de la iglesia

La constitucion y los estatutos de la iglesia deben establ ecer
| as responsabilidades de los oficiales de la iglesia y |as
normas por |as cual es debe regirse cada oficial de la iglesia.
Los oficiales de |la iglesia deben acatar la autoridad que |a
iglesia les ha descrito. Se pueden prevenir probl emas
potenciales al regirse por las normas de |la constitucion y |os
est at ut os.

Tradicionalnente las iglesias bautistas tienen |o0s
siguientes oficiales: noder ador secretari o, tesorero vy
fidei com sarios. El cargo de noderador, secretario y tesorero
sol o requieren una persona para cunplir con su conetido. No
obstante, normal nente se eligen tres fideicom sari os.

Moder ador

¢,Qui én debe servir cono noderador? Michas iglesias | e piden al
pastor que sirva de noderador. Sin enbargo, en otras iglesias
el presidente de los diaconos hace |las veces de noderador.
Oras iglesias eligen un noderador de |a congregaci 6n que
tendra esta responsabilidad durante uno o tres afos. E
noder ador debe mantener el conpaferisno de l|a iglesia. La
funci 6n del noderador es facilitar el trabajo de la iglesia de
la manera mas arnoni osa. ¢Qué es un noderador? El diccionario
lo define de esta nmanera: «Persona que preside o dirige un
debat e, asanbl ea, nmesa redonda, etc.» Robert’s Rules of Order
hace a un presidente sinoninmo de noderador y define a esta
persona cono el oficial que preside.?

El noderador tiene por | o nmenos seis funciones:

1. Mantener el conpaiferi sno.

2. Dirigir con orden las juntas de negocios de |la iglesia.

3. Ej ecut ar los asuntos de la iglesia sin denoras
i nnecesari as.

4. Aclarar cuéles asuntos de la iglesia deben procesarse mas
tarde.
5. Evitar desviarse de | a agenda de |la junta de negoci 0sS.

6. Hablar por la iglesia en tienpo de crisis.

El noderador debe trabajar con otros lideres clave y personas
de la iglesia para desarrollar |a agenda de junta de negoci 0s.
Esta agenda debe publicarse para que los menbros de I|a
iglesia tengan l|a informaci 6n adecuada por anticipado. La
agenda permte que los menbros participen mas activanente en

!Darwi n Pat node, Robert's Rules of Order: The Mdern Edition
(New York: Berkley Books, 1989) p. 110.



| os asuntos de la iglesia.

Para facilitar la direccion ordenada de la junta de
negoci os, el noderador y l|la iglesia deben conocer |as
responsabi |l i dades del noderador.

Secretario de la iglesia

Debi do a que hay nmuchas posibilidades de litigios en contra de
las iglesias, es necesario que una iglesia mantenga infornes
conpl etos y detallados de sus asuntos o juntas de negocios. A
continuaci 6n ofrecenps | as responsabili dades del secretario de
la iglesia:

1. Registrar la mnuta. Al mantener la mnuta, el secretario
de la iglesia debe:

I Anotar |as nociones con |as palabras exactas. El secretario
de la iglesia debe pedir que se presenten |as nopciones por
escrito. Si no es posible, el secretario debe repetir la
noci 6n segln se escribi 6 antes de secundarla o de votar por la
m sma.

I Anotar solo |os asuntos necesarios de discusion. No intente
incluir cada declaraci 6n que se presente en |a discusion.

I Siempre obtenga el nonbre de |a persona que presenta |a
nocion y la secunda. Si en el futuro se hacen preguntas
concernientes a la intencion y las palabras de una nocidn,
sera inportante saber quién propuso |la noci6n para aclarar
cual qui era pregunta.

I En la mnuta no exprese su opinidén en relacidén a la nmocidn o
di scusi 6n. El secretario de la iglesia solo registra |a nocién
hecha, |a verdadera transacci on del asunto, o |o que indique
el nmoderador. Este procedimento es inportante porque esa
m nuta se convierte en el docunento legal que respalda |a
decisi6n de la iglesia.

2. Preservar |los registros. El secretario de la iglesia es
responsabl e de preservar |os registros. La cantidad de trabajo
que haga el secretario de la iglesia dependera de |a ayuda que
brinde el personal de la iglesia con |los registros. En al gunas
iglesias el oficinista de l|la iglesia es responsable de
mantener |l os registros de |la nmenbresia de la iglesia y el
secretario de la iglesia mantiene las actas de la junta de
negoci os.

Preservar |os registros es un asunto serio. La nejor
protecci 6n en contra de |as demandas ha sido mantener | os
registros conpletos de las transacciones de negocios. Las
actas bien Ilevadas tanmbi én pueden ofrecer orientacion a |os
nuevos m enbros del personal y los |lideres de |a iglesia.

3. Mantener correspondencia con otras iglesia para |os canbios
de nmenbresia. En algunas iglesias |la secretaria es responsabl e
de solicitar y enviar las cartas de nmenbresia a otras



iglesias. A las iglesias que enpleen secretarias se |les puede
asignar este trabajo de |a correspondencia de | a nmenbresia.

4. Proveer registros para l|la historia de l|la iglesia. El
secretario de l|la iglesia debe trabajar con el comté de
hi storia para asegurarse de que este tenga la informciédn
correcta para la historia. Los siguientes asuntos se deben
preservar con propésito histoérico: presupuestos, asuntos
sobresalientes, informe de |los nienmbros nuevos del personal vy
| as act as de sucesos especi al es cono por ej enpl o:
remodel aci 6n, aniversarios y cel ebraci ones de centenari os.

5. Preparar el informe anual de la iglesia. El secretario de
la iglesia es responsable de preparar el informe anual de |a
iglesia y enviarlo a la asociacién. Algunas iglesias |le dan
esta tarea al secretario de la iglesia. El infornme anual de |la
iglesia es otro documento inportante y requiere un esfuerzo
del i berado del secretario de la iglesia.

Tesorero de la iglesia

El trabajo del tesorero de |la iglesia se concentra en tres
categorias financieras: recibir, contabilizar y distribuir el
di nero. La participacion del tesorero depende del tamafio de |a
i glesia, cantidad de personas enpleadas y la participacion de
otros lideres clave. Una de l|las tareas mas inportantes del
tesorero es proteger el dinero de l|la iglesia y a los
i nvol ucrados en manejarlo. La iglesia debe establecer reglas y
procedi m ent os que requieran que el dinero de la iglesia pase
a traveés de varias manos. Para obtener mas informacion en
cuanto a las normas y procedimentos relacionados con el
proceso del dinero de la iglesia véase: A Secretary’'s CGuide to
Church Financial Operations [Una guia del secretario para |as
operaci ones de las finanzas de |la iglesia] por Donna J. Gandy.

Las responsabilidades o funciones del tesorero de Ila
iglesia son |as siguientes:

1. Asesorarse con el comté de mayordomia o finanzas. E
tesorero debe asesorarse con el comté de nmmyordonia para
desarrol | ar y reconmendar | as normas vy procedi m ent os
rel aci onadas con recibir, contabilizar y distribuir el dinero
de la iglesia. Si el comté de nmayordomia no tiene esta
responsabilidad, el tesorero debe trabajar con al comté
correspondi ente para desarrollar estas nornmas.

2. Mantener |los registros de |los fondos recibidos vy
di stri bui dos. Debe mnmantenerse un procedimento adecuado e
informes de los recibido y distribuido. ElI tesorero debe
trabajar con el conmté de mayordom a para nonmbrar m enbros de
la iglesia (laicos) que reciban, <cuenten y depositen el
di nero. Después que el dinero se deposita, debe verificarse |la
hoja de depédsito. El tesorero o secretario de finanzas debe



justificar o presentar nensual mente |os infornmes de finanzas.

3. Mantener |os registros de contribuciones. El tesorero
debe trabajar con el secretario de finanzas para informar |as
contribuciones de los menbros. Este informe es |a declaraci6n
financiera de |las contribuciones de |os menbros. En al gunas
iglesias, la responsabilidad del tesorero con los infornmes de
| as contribuciones de los menbros es limtada porque tienen
un secretario, parte del tienpo o tienpo conpleto, responsable
de esta funcion.

4. Firmar |los cheques de acuerdo con l|las normas vy
procedimentos de la iglesia. El tesorero de la iglesia debe
firmar |1 os cheques de acuerdo con |las normas y procedi m entos
de la iglesia. Los datos de los gastos se debe presentar
cuando se pide un cheque. La mayoria de las iglesias requieren
co-firmantes en |los cheques para proteger el dinero de la
iglesia y |las personas invol ucradas.

5. Informar a los contés correspondientes y a |la
iglesia. ElI tesorero, dependiendo de |a organizacién de la
iglesia, debe informar al comté de mayordonmia o al conmté de
finanzas. Entonces debe hacerse un informe subsecuente a la
i gl esia.

Fi dei com sari os
¢Qué es un fideicomsario? Un articulo escrito por Porter W
Routh declara: «EI oficio de un fideicomsario |lo origina la
relacion de la iglesia con el estado, pero no se deriva de un
mandat o de las Escrituras. Los tribunales han establ ecido que
es i nposible demandar una sociedad voluntaria (es decir, una
iglesia) y por lo tanto no pueden recibir un titulo legal. A
no ser que la iglesia esté incorporada, es necesario que |os
titulos legales sean cedidos a los fideicomsarios quienes
tienen |l a propiedad en adm nistraci 6n en nonbre de | a soci edad
como beneficiaria».?
En cada estado difieren las leyes en cuanto a |Ila
i ncorporaci 6n. Cada iglesia debe verificar con el secretario
de estado lo concerniente al procedimento correcto para
i ncorporarse. Ceneralnmente, la solicitud debe dar i nfornmacion
correcta del nonbre, denom naci 6n con |la cual el grupo planea
afiliarse, propoésito de la organizacion, local de la iglesiay
una lista de I os nonbres de |los fideicom sarios. Los que hacen
la solicitud deben firmarla y |l uego se debe notarizar.

Debi do a que los fideicom sarios solo actuan de acuerdo a
la discrecidén y direccién de la iglesia, se consideran conp

Porter Routh, What Is a Trustee? [¢Qué es un fideicom sario?]
(Departamento de Adm nistracién de la Iglesia, Junta de la
Escuel a Donmi nical de |a Convenci 6n Bautista del Sur, 1969-70.)



oficiales de la iglesia y no un conmté. Los fideicom sarios
sirven como representantes |legales en todas las actas de la
iglesia. Tienen titulo legal de la propiedad de la iglesia vy
firman todos | os docunentos rel aci onados con | a conpra, venta,
anortizacion o alquiler de alguna propiedad de la iglesia
después que la msma |o apruebe en wuna junta regular de
negoci os.

En algunos casos l|las iglesias eligen fideicomsarios
igual que |los conmtés, usando el sistema de rotaci 6on. En otras
iglesias, los fideicomsarios se eligen permanentenente a no
ser que se nuden, nueran o renuncien. Las responsabilidades de
| os fideicom sarios son | as siguientes:

1. Actuar conp agentes | egal es segun |lo decida la iglesia. Los
fidei com sari os nunca pueden actuar independientenente de |la
iglesia. Si un fideicomsario actla sin la autoridad de la
iglesia, €él o ella es personalnmente responsable de sus
acciones. En su articulo, What Is a Trustee? [,Qué es un
fideicom sario?] Porter Rout h di j o: «Debe ent ender se
claranmente que un fideicom sario no puede actuar por su propia
iniciativa ni en su nonbre. Un fideicomsario se selecciona
medi ante un voto de confianza del cuerpo que lo eligey la ley
demanda buena fe e integridad del fideicomsario en el
desenpefio de su obligacion».® Las iglesias deben describir
exactanmente cono |os fideiconm sarios deben actuar y ellos
conprender con claridad su funcié6n y actuar de acuerdo con e

contenido de | o prescrito en |os docunentos con los cuales |a
i glesia esta incorporada.

2. Mantener inventario de todos |os docunentos |egales. Los
docunent os | egales incluyen |os préstanos de |la anortizaci 6n

escritura de la propiedad y el seguro. Por |o general estos
docunment os se nmantienen en una caja de seguridad con copias
archivadas en la oficina de la iglesia. Algunas iglesias
tienen un conté de seguro responsables de mantener el
programa de seguro al dia. En este caso |los fideicomsarios
deben i nformar qué cubre el progranma del seguro.

3. Asesorarse con otros comtés u organizaciones en |o
concerniente a |os asuntos legales. Con frecuencia |os
fidei com sarios pueden brindar asesoramento al conmté de
espaci o y propi edades, comté de nayordomia, conmté de seguros
y diaconos. Los fideicom sarios solo pueden informar a estos
grupos en lo concerniente a |os asuntos |egales. Sin enbargo,
los fideicomsarios no tienen autoridad de tomar decisiones
sin el consentimento de |a iglesia.

*l bi d.



Acti vi dades de aprendi zaj e personal

1. Enunere los cuatro oficiales de la iglesia nencionados en
este capitulo.

2. Enunmere y explique |as responsabilidades de |os siguientes
of i ci al es:

I Moder ador

I Secretario de la iglesia

I Tesorero de la iglesia

I Fi dei com sari os.

3. Mencione qui én debe servir conop noderador

4. Defina qué es un fideicomsario.

Sugerenci as para el maestro

1. Prepare un letrero para cada uno de los oficiales de la
iglesia. Coloquelos en la pared del saldon. Divida |os
participantes en cuatro grupos. Use l|la informacion de este
capitulo para pedir a cada grupo que en una hoja grande de
papel enunere |as responsabilidades de los oficiales de la
i gl esi a.

2. Permta que cada grupo informe |as responsabilidades de
cada oficial asignado.

(Material tomado de Church Officer and Comm ttee Gui debook,
revi sado, por James A. Sheffield and TimJ. Hol conmb.)

Se concede perm so para sacar copias solo para el uso de la
i glesia, no para vender.



